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Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia

1. TYTUL
»Zakup, instalacja i wdrozenie systemu finansowo-ksiegowego z uwzglednieniem migracji

2.

danych”

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Zadaniem systemu finansowo-ksiggowego jest prowadzenie ewidencji ksiegowej, zgodnie
z wymogami Ustawy o rachunkowosci i w oparciu o zaktadowy plan kont.

FK musi dostarcza¢ informacji o aktualnych saldach i obrotach na wszystkich kontach,
dajac tym samym podstawe do sporzgdzenia obligatoryjnych sprawozdan finansowych.

Finanse i ksiggowo$¢ — ma zapewni¢ konieczng ewidencje ksiegowa jednostki dzieki
precyzyjnie zdefiniowanemu planowi kont wraz z analitykami oraz powigzaniu z modutami,
ktore generuja dekrety dowodéw ksiegowych.

Modut powinien umozliwiaé:

utworzenie planu kont syntetycznych,

definiowanie dowolnych analityk np. kontrahenci, projekty, paragrafy, zadania, itd.,
przypisanie do kont syntetycznych zdefiniowanych analityk,

okreslenie nazwy konta syntetycznego oraz nazwy konta na poziomie kazdej z
analityk,

okreslenie parametréw dla kazdego konta syntetycznego np. bilansowe,
pozabilansowe, walutowe, rozrachunkowe wynikowe,

drukowanie planu kont w postaci analitycznej i syntetycznej,

tworzenie symboli dowodéw (rejestrow ksiegowych) w podziale na grupy:
dokumenty sprzedazy, zakupu, dokumenty bankowe, kasowe, pozostate,

numeracje dowoddéw ksiegowych miesieczna lub roczna,
ewidencjonowanie dokumentéw w podziale na miesigce obliczeniowe,

wprowadzenie dodatkowych miesiecy obliczeniowych do zamkniecia roku
obrotowego,

ewidencje zdarzer gospodarczych z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej,
wprowadzanie konta ksiggowego zgodnie z zadeklarowang strukturg w planie kont,

biezacg kontrole wprowadzanych dekretéw pod wzgledem bilansowania,
sprawdzenie kregu kosztowego, sum strony Wn i Ma,



wspomaganie wprowadzania danych przy pomocy stownikéw, list wyboru, auto
uzupetnien,

przyspieszenie ksiegowan poprzez deklaracje schematow ksiggowan,
automatyczne parowanie rozrachunkéw w czasie ksiegowania zaptat,

przepisanie dowolnego dowodu ksiegowego z poprzedniego okresu
obliczeniowego,

przeglagdanie obrotéw za dowolny okres,

przeszukiwanie dokumentow wedtug wybranych kryteriéw np. zakresu dat, konta,
rodzaju dokumentu,

generowanie raportéw z kont syntetycznych i analitycznych wedtug podanej
kumulacji np. zestawienie obrotéw, dziennik ksiegowan, analityka konta, dziennik
dowododw,

mozliwo$¢ tworzenia i prowadzenia dowolnej liczby rejestréow VAT wraz

z podaniem sposobu dekretacji pozycji rejestru,

definiowanie wtasnych raportow — rachunek zyskéw i strat, bilans otwarcia

i zamkniecia, bilans aktywéw i pasywéw, przeptywy finansowe, zestawienia utworzone

do celéw kontrolnych, kalkulacje z zespotu 5i 7,

automatyczne tworzenie deklaracji VAT-7, VAT-27, VAT-UE — deklaracja VAT oparta
byé powinna na powigzania kolumn deklaracji z kontami planu kont,

automatyczne tworzenie deklaracji CIT-2, CIT-8 — deklaracja CIT oparta ma by¢ na
powigzaniu kolumn deklaracji z kontami planu kont,

sygnowania zapiséw ksiegowych przez identyfikator uzytkownika systemu,
okreélania dla uzytkownikow indywidualnych uprawnien do korzystania

z poszczegoblnych funkcji programu,

mozliwo$é¢ dodatkowego (poza identyfikatorem) zabezpieczenia dostepu do
systemu przez nadanie uzytkownikom haset dostepu,

prowadzenie ewidencji ksiggowej w postaci pomocniczych ksigg rozrachunkowych,
wspomaganie dokonywania zaptat w modutach Kasa i Bank,
opracowanie kompensat dwustronnych,

informowanie modutu Sprzedaz o stanie naleznosci przeterminowanych,
generowanie raportu struktur wiekowych dla transakcji,

prowadzenie wielu kas, w tym tez walutowych,

mozliwosé definiowania dodatkowych dowoddéw kasowych poza KP i KW,
mozliwo$¢ stosowania wzornikdw ksiegowania,

obstuga zaliczek dla pracownikow.

prowadzenie wielu rachunkéw bankowych, w tym tez walutowych,
automatyczny import wyciggéw z systeméw bankowych,

rozliczenia lokat bankowych.

definiowanie wielu rejestrow sprzedazy

wystawiania faktur z ceng netto lub brutto,



wystawianie faktur towarowych, ustugowych i mieszanych,

tworzenie faktur, korekt, zaliczkowych, koricowych, duplikatéw,
drukowanie faktury z mozliwosci deklarowania wersji tekstowych faktur,
dodatkowe nadruki na fakturze oraz nadruk logo firmy,

stosowanie kopert okienkowych,

przepisywanie faktury z poprzednich okreséw co znacznie przys$piesza proces
wystawiania faktur,

wystawianie faktur z istniejgcych dokumentéw Wz,
stosowanie cennikéw,

wysytanie faktury drogg elektroniczng w postaci pliku PDF,
obstuga paragondéw na drukarkach fiskalnych,
automatyczng obstuge kasy,

automatyczng dekretacje do ksiegowosci z mozliwoéciag uwzglednienia
procentowego lub kwotowego podziatu dla kont sprzedazy,

tworzenie raportéw wedtug kryteriéw podanych w czasie rejestracji,

biezacg kontrole naleznosci i zobowigzari, korespondencje seryjng (noty
odsetkowe, wezwania do zaptaty, potwierdzenia sald),

wspomaganie procesu windykacji,

zgodnosc¢ z obowigzujacg Ustawg o Rachunkowosci (,,UoR”) oraz ustawami prawa
podatkowego.

Majatek trwaty — ma zapewni¢ kompleksowa obstuge ewidencyjno-rozliczeniowa
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz niskocennych sktadnikdw
majatku trwatego.

Modut powinien umozliwiac:

klasyfikacje rodzajowa srodkow trwatych,

obliczanie amortyzacji w podziale na ewidencje bilansowg i podatkowa,
prowadzenie i obliczanie amortyzacji w podziale na kilka Zrédet finansowania,
przypisywanie srodka trwatego do dziatdw, miejsc oraz do oséb odpowiedzialnych,
przypisanie wyposazenia do uzytkownika bgdz miejsca uzytkowania,

ewidencje informacji takich jak nr fabryczny, data przyjecia do uzytkowania, data
nabycia, wartos$¢ poczatkowa,

dla gruntow ewidencjonowane s3 takie informacje jak: numer dziatki,
wojewddztwo, powiat, gmina, obreb, miejscowos,

zmiany wartosciowe lub informacyjne sa wprowadzane za pomoca zdefiniowanych
dokumentéw (OT, LT, LTC, PK),

wyroznianie za pomocg koloru $rodkéw zlikwidowanych,

przeszukiwanie po podstawowych wtasciwosciach $rodka trwatego,

generowanie planu amortyzacji na dowolny okres,



e inwentaryzacje srodkow trwatych (generowanie arkuszy spisowych

w dowolnym podziale, automatyczne wyliczanie réznic inwentaryzacyjnych oraz
aktualizacja kartotek),

e drukowanie podstawowych zestawien zbiorczych i analitycznych petng note
ksiegowg z amortyzacji, z dokumentéw oraz z podatku,

e generowanie podstawowych wydrukéw oraz wydrukéw pomocniczych do
raportow GUS.

Magazyn — odpowiada za prowadzenie ewidencji ilosciowej oraz wartosciowej
surowcow, wyrobow i towaréw handlowych, zaréwno w cenach zakupu jak i cenach
sprzedazy.

Modut powinien umozliwiac:

e prowadzenie wielu magazynow,

¢ dowolng ilos¢ dowoddéw magazynowych,

e $ledzenie przychoddw i rozchodoéw w ujeciu ilosciowym i warto$ciowym
w kartotece magazynowej,

e $ledzenie standw magazynowych poszczegdlnych dostaw w kartotece
przychodowo — rozchodowej,

* inwentaryzacje wspomagajaca proces weryfikacji stanow magazynowych,
e automatyczng dekretacje dokumentéw magazynowych w ksiggach,

e generowanie raportow wg kryteriow wprowadzonych w czasie rejestracji
dokumentow,

e tworzenie zestawien zbiorczych.

Zakup — ma za zadanie prowadzi¢ ewidencje faktur zakupu zapewniajgc przy tym:
kompletacje faktur, rozliczenie z dowodami PZ oraz rozliczenie wynikajace ze sposobu
zaptaty wraz z niezbedng kontrolg poprawnosci wartosci netto i VAT.

Modut powinien umozliwiaé:

e deklarowanie wielu rejestrow zakupu,

e wystawianie not korygujacych,

e wystawianie faktur wewnetrznych,

e automatyczng dekretacje wedtug schematow ksiegowan,
e generowanie przelewow do systemu bankowego,

e rozliczenie zaliczek dla pracownikdw,

e deklaracje rozliczen miedzyokresowego RMK,

e generowanie przelewdéw na podstawie faktur zakupowych.



Kadry — ma za zadanie utatwi¢ codzienng prace oséb odpowiedzialnych za kadry i
zapewni¢ ewidencje niezbednych danych o pracownikach i zleceniobiorcach:

podstawowe dane personalne,

przebieg pracy zawodowej,

szkolenia zawodowe i uprawnienia,

szkolenia BHP,

badania lekarskie,

pozyczki zaktadowe,

rodzina,

UMOWYy O prace oraz angaze,

ewidencje czasu pracy w postaci harmonogramu,

ewidencje nieobecnodci w tym ewidencje nieobecnosci limitowanych takich jak
urlopy czy opieki.

Modut powinien umozliwia¢ ewidencje niezbednych danych o pracownikach

i zleceniobiorcach z podziatem na struktury organizacyjne w tym:

spersonalizowany numer ewidencyjny,
podstawowe dane personalne,
ewidencja wyksztatcenia,

przebieg pracy zawodowej (z mozliwoscia zaewidencjonowania okreséw
niesktadkowych (np. urlop bezptatny u poprzedniego pracodawcy),

szkolenia zawodowe i uprawnienia,

szkolenia BHP,

badania lekarskie,

pozyczki zaktadowe,

rodzina,

powszechny obowigzek obrony,

ewidencja upowaznien i petnomocnictw,
ewidencja nagrod i kar,

umowy O prace oraz porozumienia zmieniajgce,
opisy stanowisk pracy i ich wartosciowanie,
oceny pracownicze,

ewidencje czasu pracy i wspotprace z systemem RCP,

ewidencje nieobecnosci w tym ewidencje nieobecnosci limitowanych takich jak
urlopy czy zwolnienie od pracy w trybie art. 188 Kp., zasitku opiekuriczego oraz
pozostatych nieobecnosci (delegacje, szkolenia itp.),

automatycznego przeliczania urlopdw w przypadku niepetnych etatéw i zmiany
etatéw w ciggu miesigca),



e eksport danych zgtoszeniowych do Ptatnika (ZUA, ZZA, ZIUA, ZCNA, ZWUA),
e import elektronicznych zwolnien lekarskich z platformy E-ZLA,

e generowanie wydrukéw na kazdym etapie zatrudnienia (umowa o prace,
porozumienia zmieniajace, informacja o przyznaniu nagrody, zaswiadczenie o
zatrudnieniu, $wiadectwo pracy, informacja pracodawcy itp.),

e tworzenie wydrukdw z uwzglednieniem podziatéw na zadania, obiekty,

e mozliwoéé przygotowywania wtasnych szablonéw pism kadrowych w formacie
plikéw WORD/PDF

e mozliwos¢ eksportu i importu danych do excel,
e kontrole unikalnosci numeru PESEL pracownikow,
e sporzadzanie deklaracji dla PFRON, GUS itp.

Ptace — majg umozliwia¢ ewidencje ptacowa jednostki w zakresie:
e tworzenia list ptac gtéwnych i dodatkowych,

e tworzenia list ptac dla uméw bezosobowych,

rozdzielnika gotowki - dla wyptaty poprzez kase,

eksport danych rozliczeniowych do programu Ptatnik (RCA, RSA, RZA),
e generowanie dokumentéw PIT ( PIT-4R, PIT-8AR, PIT-8C, PIT-11,
PIT-40, IFT-1),

e pelng obstuga E-deklaracji,

eksport ROR-6w do systemu bankowego,

petne przygotowanie noty ksiegowej i przestanie jej do modutu ksiegowego,

stosowania tabel kosztowych z podziatem procentowym lub w dowolnej jednostce
miary,

definiowania sktadnikow ptacowych,

definiowania indywidualnych algorytméw obliczeniowych ptac,

ewidencja i kontrola wysokosci potracen (w tym komorniczych

i alimentacyjnych),

e obstuge kas zapomogowo-pozyczkowych: przynaleznos¢ do PKZP, rejestracja
sktadek (wktadéw), przydzielanie zapomég, udzielanie pozyczek z tworzeniem
harmonogramow sptat, raportowanie,

e minimalizacji wprowadzania danych poprzez stosowanie sktadnikéw powielanych,
e generowania zaswiadczen o zarobkach za podang ilo$¢ miesigcy,

o wydrukow list ptac i zestawien zbiorczych.

Budzetowanie — stuzy do kontroli planu z wykonaniem na bazie zdefiniowanych zadan
i paragraféw bedacych analitykami kont ksiegowych. Powinien obstugiwac, zaréwno
klasyfikacje budzetowa, budzet zadaniowy jak i inne zdefiniowane budzety (np. budzet



inwestycyjny w ujeciu rzeczowym).
Wykonanie moze opiera¢ sie na kontach bilansowych, kontach pozabilansowych oraz

informacjach ujetych w dokumentach ksiegowych, ktére nie s3 ewidencjonowane na
kontach ksiegowych.

Modut powinien umozliwiac:

e tworzenie wielu planéw i ich korekte w kolejnych miesigcach,

e tworzenie planu dla kosztéw posrednich,

e tworzenie planu dla wykonania rzeczowego poza planem kont ksiegowych,
* automatyczne zasilanie wykonania z modutu ksiegowego,

* biezacy analize procentowg i kwotowa stopnia wykonania planu,

* podglad dokumentéw wykonania finansowego,

e kontrole planu na réznych poziomach,

* automatyczne rozliczenie kosztéw posrednich w oparciu o wspétczynniki,
e rozliczenie transz otrzymanych dotacji,

e rozliczanie uméw dotacji wg wzoru okre$lonego przez Ministerstwo Srodowiska.






